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1. Fejezet
A szabalyzat célja

A Kozérdek( adatok igénylésének rendje, kozérdek(i adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérdl sz6l6 szabdlyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja annak rogzitése, hogy a Szent
Damjan Gorogkatolikus Kérhdaz (a tovabbiakban: Kérhaz) miként tesz eleget Az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban Infotv.), valamint A kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrdl szélé 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Rendelet) altal el6irt feladatainak.

A Kérhaz az el6z6ekben hivatkozott jogszabalyok altal el6irt kotelezettségeit, azaz a kozérdek
és kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésének teljesitésérdl, a kozérdek(i és kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételére vonatkozd kotelezettségének, azaz a Koérhdz mikodése,
tevékenysége, gazdalkoddsa soran keletkez6 kézérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerhet6ségének biztositasa, az adatigénylések gyors és pontos teljesitése és ezaltal a
kozvélemény/adatigényl6 tdjékoztatasanak gyors és pontos elGsegitése.

2. Fejezet
A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed
— a Korhaz munkavallaldira és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdira,
— agyakorlati képzésben |évé hallgatdkra

2.2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Kérhaz kezelésében |évs és tevékenységére,
m(ikodésére, gazddlkoddsara vonatkozd, valamint m(ikodése soran, illetve azzal
Osszefliggésben keletkez6 kozérdek(i adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

3. Fejezet
A Szabalyzat jogi hattere

3.1. Az Informacidés onrendelkezési jogrdl és Informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl.
torvény.

3.2. A kozérdek(l adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidéra vonatkozd részletes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.

3.3. A kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol
sz0616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.
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4. Fejezet
Alapfogalmak

kozérdeki adat: A Kérhaz, mint kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében |évl és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliggetlenll kezelésének madjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd
adat.

kézérdekbdl nyilvanos adat: A kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

adatkozl6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy madasokkal egyitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehaijtja, vagy az altala megbizott technikai felelGssel végrehaijtatja.

adatkozlés technikai felelése: az Informatikai, finanszirozasi és kontrolling osztaly
osztalyvezetd.

adatfelel6s: Az egyes kozzéteend6 adatok tekintetében az aldbbiakban megjeldlt
munkakoroket betoltd személyek, illetve szervezeti egység-vezets, valamint az altala kijelolt
személy, aki elGallitja, illetve az adatkozl6nek tovabbitja a kozzéteend6 adatot. Jelen
szabalyzat szerint adatfelel6snek mindsil tehat:

— Bels6 ellenér

— DontéselGkészit6 és kozbeszerzési osztalyvezets

— Informatikai, finanszirozasi és kontrolling osztalyvezet6

— Logisztikai osztalyvezet§

— MinGségiranyitasi és dokumentacids osztalyvezetd

— Pénzlgyi és szamviteli osztalyvezetd

— Személyzeti, bér és munkaligyi osztalyvezet6

dontés megalapozasat szolgalé adat: A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozo dontés meghozataldra iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett adat.

kozzététel: A kozzéteendd adatok a Korhaz honlapjan, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatd médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténé hozzaférhetévé
tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban
idGszer(tlenné valt adatok modositdsat, kicserélését, valamint az adatok eltavolitdsat is.
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idészertitlenné valt adat: Az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhatd informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kozben bekbvetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozo adat esetén az aktudlis id6allapot szerinti
megismeréséhez sziikséges — informaciotartalommal.

7

mindsitett adat: a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5. Fejezet

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének rendje

A kozérdek(i adat megismerése irdnt szoban — személyes megjelenés utjan vagy
telefonon —, irdsban — postai Gton vagy elektronikus uton barki (a tovabbiakban: igényl6)
igényt (a tovabbiakban: igény) nyudjthat be az adatkezel6h6z. Amennyiben az igényt
telefonon terjesztik el, az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatast ad az adatigénylés
benyujtasanak rendjérdl. Az irasban benyujtott igényt haladéktalanul tovabbitani kell az
adatvédelmi tisztvisel6 részére, a szdban eljard igényl6t az adatvédelmi tisztvisel6hoz
kell atiranyitani.

Az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig
terjeden - koltségtéritést allapithat meg a Kérhdz, amelynek 6sszegérdél az igényl6t az
igény teljesitését megel6z6en tdjékoztatni kell. Az igényl6 a kapott tdjékoztatas
kézhezvételét kovets 30 napon belil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A
tajékoztatdas megtételétdl az igénylS nyilatkozatanak a Kérhazhoz vald beérkezéséig
terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé6 hatarid6be nem
szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Korhaz altal megallapitott,
legaldabb 15 napos hatarid6ben koteles a Korhaz részére megfizetni. Ha az igény
benyujtasakor vagy az eljaras barmely késébbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szerepl6 adatok vagy azok egy része tekintetében nem a Kérhaz az adatkezelg,
az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megkildi azt az adatkezel6nek az igényld
egyideju értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben szerepl6 adatok vagy azok
egy része tekintetében az adatkezel6 nem a Kdrhaz, és az adatkezel6 nem allapithato
meg, az igényl6t az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 ellen6rzi, hogy az igénylé altal benyujtott igény a
teljesithet6séghez sziikséges adatokat tartalmazza e. Amennyiben az igény nem
egyértelmd — igy kuldénésen, ha nem tartalmazza az igény teljesitéséhez szikséges
adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek 6sszessége alapjan nem allapithato
meg a megismerni kivant adatok kore —, az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul
értesiti az igényl6t az igény pontositasa céljabdl.

Amennyiben az igényl6 az igény pontositasara iranyuld felhivasra 15 napon belll nem
valaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban
figyelmeztetni kell.

Az adatvédelmi tisztviseld felhivdsara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, haladéktalanul, de legkés6bb a felhivast koveté 3 (harom)
munkanapon belil nyilatkozik arrdl, hogy

a) sziikséges-e az igény pontositasa, és ha igen, milyen szempontok szerint;

Hatdlybalépés ddtuma: 2022.03.10. Véltozat: 1 5/17



MSZ 05-05
Szabalyzat a kozérdek( adatok igénylésének rendjérdl és kozzétételi kotelezettségének teljesitésérdl

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

b) az igényben megjeldlt adat a kezelésében van-e, amennyiben igen, azt mikorra tudja
rendelkezésre bocsatani;

c) az igényelt adat a Korhaz honlapjan barki szamara elérhet6 modon kozzétételre
kerilt-e;

d) el6reldthatdlag sziikség lesz-e az Infotv.-ben meghatarozott hatarid6-hosszabbitasra;
e) az igényl6 altal mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
el6reldthatolag jelentds terjedelm-e.

Az adatigénylésnek a Kérhaz nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igénylé altal 1 (egy) éven bellil benyuljtott, azonos adatkorre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozds nem allt be.

Az adatigénylésnek a Kérhaz nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaer6forrds aranytalan mértékd igénybevételével jar, az Infotv. 29. § (1)
bekezdésben meghatarozott 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd. Errél az igényl6t az igény beérkezését kévetd 15 napon belil
tdjékoztatni kell.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az igény teljesitésében koézrem(kods szervezeti egység
segitségével az igényelt adatokat teljeskorlen és hidnytalanul 6sszegydijti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumokat a
felhivasban meghatarozott formdban és hataridén belil megkildi részére az
adatvédelmi tisztvisels részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az igény teljesitése soran vizsgalja

a) a Kérhaz adatkezel6i mindségét,

b) az igényelt adatok - Infotv. szerinti - kozérdek, kozérdekbdl nyilvdnos vagy dontést
megalapozé jellegét,

c) azt, hogy az igényelt adatok minGsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2)-(4) bekezdése
szerinti korlatozottan megismerhet6 adatnak mindsilnek-e, tovabba

d) az igény teljesithetGségét.

Ha az igény teljesitéséhez — a Korhaz kezelésében lévé adatok alapulvételével — Uj adat
el6allitasa szikséges, az igényt teljesit6 szervezeti egység megvizsgdlja az igény
teljesithet6ségét. A Kérhaz nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eléallitani
a kért adatokat, a megismerhetGséget kizarolag a kezelésében |év6 adatok tekintetében
kell biztositania.

Az igény teljesithetGsége esetén az igény teljesitésében kdzrem(ikods szervezeti egység
az adatokat, illetve — az igényl6 kérése esetén — az ezekrdl készitett masolatokat
betekintésre, illetve megkildésre el6késziti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény esetén az 5.1.-5.8.
pontokba foglaltak szerint kell eljarni.
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5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

Az adatvédelmi tisztvisel6 felhivasara az a szervezeti egység, amelynek feladatkorét az
igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridén belil nyilatkozik arrdl,
hogy az igényben szerepl6 adat dontés megalapozasat szolgald adat-e.

Az igény teljesitésében kozrem(ikod6é szervezeti egység a dontés megalapozasat
szolgdld adatot tartalmazo igényt és a dontés megalapozasat szolgald adatot az annak
megismerhet6ségére vonatkozd véleményével egyltt az igény tudomdsdra jutdsat
kovetd legrovidebb idén belil megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6nek. Ebben az esetben
az adatvédelmi tisztvisel6 értesiti az igényl6t arrél, hogy az igényben dontés
megalapozasat szolgald adat szerepel, és az engedélyezési eljarast e tekintetben le kell
folytatni.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a Féigazgatd
engedélyezheti.

A dontés megalapozdsat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozatalat kovet6en akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Kérhaz térvényes
mUkodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé befolyastol mentes
ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a déntések el6készitése
soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Az adatok megismerését engedélyez6 dontésben a madasolatok készitésére iranyuld
igény teljesitésérdl, illetve megtagadasardl is donteni kell, amely dontésrél az
adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatja az igény teljesitésében kdzrem(ikdodd szervezeti
egység vezetGjét.

A sajtotol érkez6 — a jogszabalyi el6irdasoknak megfelel6en anonimizalt — igényt a
FGigazgato az altala kijelolt adatfelelds kozremikodésével intézi.

Az igény teljesitésére nyitva allé hatarid6t az igény beérkezésétdl kell szamitani;
amennyiben az igénylés pontositasra szorul, a hataridé kezdénapja a pontositott igény
benyujtasanak napja.

A honlapon kozzétett, barki szdmdra elérhet6 adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fennall — az adatvédelmi tisztvisel§ az igényl6t
tdjékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasarol és arrél, hogy az igényt ezaltal
teljesitettnek kell tekinteni.

Ha az igényl6 az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel6 felveszi a kapcsolatot az igény
teljesitésében kozrem(ikodé szervezeti egységgel és az igénylGvel id6pont egyeztetése
céljabol. Az igényl6nek az igény teljesitésében kozrem(kods szervezeti egység
munkatdrsa az igény teljesitésében kozrem(kodd szervezeti egység helyiségében
mutatja be az igényelt adatokat. Az igényl6 nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az
iratokba a helyszinen betekintett, illetve, hogy az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem
kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfelels id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényl6 kérdéseire
valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara felligyelni kell.

Az igényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni. Az
igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatdl figgetlendl, az igényl6 — koltségtérités ellenében —masolatot kaphat. A Kérhaz
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altal alkalmazandd koltségtérités mértékét a fGigazgatd utasitdsban hatarozza meg
azzal, hogy a koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az alabbi koltségelemek
vehet6k figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényl6 részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

5.27. A teljesitett adattovabbitdsrdl, valamint az elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi
tisztvisel6 jegyz6konyvet koteles felvenni.

5.28. Amennyiben az adattovabbitds 5.24. pont alapjan betekintéssel torténik, az errél szélé
jegyz6konyvet az igény teljesitésében kozremiikods szervezeti egység munkatarsa veszi
fel, és 5 napon belll megkiildi az adatvédelmi tisztviseld részére. A jegyz6konyvet 6t évig
kell meg®rizni.

5.29. Ha az adatigénylés teljesitése a Kdrhdaz alaptevékenységének ellatdsdhoz szikséges
munkaer&forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelent6s terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szél6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatarozott 0Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali
megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés
teljesitése a Korhaz alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelent6s terjedelm(i, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetGségeirdl
az igényl6t az igény beérkezését kdvets 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

6. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitésének
megtagadasa és az eljaras lezarasat koveto intézkedések

6.1. Azadatvédelmitisztvisel6 azigény teljesitésének megtagadasardl 15 napon belil értesiti
az igényl6t, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megillet6
jogorvoslati lehet6ségekrdl — valamint az Infotv. 52.§ (2) bekezdésében rogzitett egy
éves jogveszt6 hatarid6rél — vald tdjékoztatassal egyiitt.

6.2. A kozérdekl adat megismerése iranti igény benyujtasatol szamitott egy év elteltével,
amennyiben az gy lezarasara, azaz az igény teljesitésére, az esetlegesen felmerild
koltségek megfizetésére, illetve az igény teljesitésének megtagadasara ez iddig sor
keriilt, az igénnyel kapcsolatban eljart szervezeti egység az igénylé személyes adatait az
Ggyiratbdl anonimizalas utjan haladéktalanul torli.
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6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a benyujtott kozérdekl adatmegismerési igényekrdl, az
igények elintézésének modjardl, elutasitd dontés esetében azok indokardl nyilvantartast
vezet.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott, valamint a honlapon térténé adatszolgaltatast az ott meghatarozott
madon és hatdridében.

Az adatvédelmi tisztvisel§ az igények intézésének rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. §
(3) bekezdése szerinti tajékoztatot biztosit Kérhazi elérhetdségekkel egyitt, valamint
formanyomtatvanyt és jelen szabalyzatot a Kérhazi honlap , K6zérdek(i adatok” cim alatt
elérhetd oldalan torténd kozzétételérdl gondoskodik.

7. Fejezet
A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozzéteendS adatok kozzétételi egységekbe, adatcsoportokba sorolddnak, melyek
tételes felsorolasat, tovabba — az egyes adatok vonatkozdsaban — az adatfelelGsok
megjelolését, az adatok elérésének, frissitésének és megdbrzésének szabalyait jelen
Szabalyzat melléklete 6sszefoglaldan tartalmazza.

Az adatfelel6s a felel§sségi kdrébe tartozé kdzzéteendb adatok kdzzétételét a Szabalyzat
mellékletében meghatdrozott id6kézonként, informatikai el6addnak cimzett és e-mail
cimére megklldott elektronikus levélben — mely levelet mdsolatban megkapja az
adatkozlés technikai felel6s és az adatvédelmi tisztvisel6 - kezdeményezi, aki a levél
fogadasardl minden esetben visszajelzést kiild a feladénak.

A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a Szabalyzat 1. szamu
mellékletében meghatarozott elGirasoknak megfelel6en kell megadni. Amennyiben az
adatfelel8s a kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat nem a Szabalyzat
1. szamu mellékletében meghatarozott el6irdsnak megfeleléen adja meg, az
informatikai el6adé visszautasithatja az atvett kozzéteend6 adatok kdzzétételét.

Az informatikai el6ado a lehet6 legrovidebb id6én bellil gondoskodik a kozzéteend6 adat
kozzétételér6l a Koérhaz honlapjan (a tovabbiakban: honlap), és a kozzététel
megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfelel6st, masolatban becsatolva az
adatkozlés technikai felelGsét és az adatvédelmi tisztvisel6t.

Az adatkozlés technikai felel6se a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét,
illetve, valdsagnak megfelel§ tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kozzéteendd
adatok teljes korlségéért, és valdsagnak megfelel6 tartalmaért az adatfelelds felel.

Az adatfelelGs az értesitést kovetd 3 (harom) munkanapon beliil ellenérzi a kozzététel
megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytalldsagat, illetve teljes korliségét.

A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelGs a
hiba tudomasara jutdsat kovetéen azonnal kezdeményezi az adatkozlGnél.
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8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

8. Fejezet
A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakroél
sz616 jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

A kozzétételi listak felllvizsgdlatat a targykor szerint érintett adatfelel6s végzi, évente
egy alkalommal, minden év aprilis 1. napjaig. A targykor szerint érintett adatfelelGs
minden év aprilis 10. napjaig megkuldi a felllvizsgalat eredményét a FSigazgatd és az
adatvédelmi tisztvisel§ részére. A felllvizsgalat eredményeképpen a Szabalyzat
modositasdt a FGigazgatd kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az
adatfelel6snek a kozzéteend6 adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére
vonatkozo kotelezettségét.

A kozzétételi listak felllvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatvédelmi tisztvisel6nél,
aki a javaslatot — a targykor szerint érintett adatfelel8ssel egyeztetve — megvizsgalja, és
szikség szerint elvégzi a szabalyzat mddositasat.

9. Fejezet
Szervezeti feladatok

FGigazgato feladatai: koordinalja a kozérdek(i adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésével kapcsolatos feladatokat, adatvédelmi tisztvisel6t jelol ki.

Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai: gondoskodik a szabdlyzat felllvizsgalatardl, teljesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdsag (NAIH) felé kotelezé
adatszolgaltatasokat; koordinalja és nyomon koveti a kozérdekl adatigénylésekkel
kapcsolatos tevékenységet segitd nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, moédositasat; a
vonatkozd jogszabdlyokban foglaltak szerint jogosult a Korhaz valamennyi szervezeti
egységének kozérdek(i adatokkal, kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos irataiba
betekinteni; jogosult kozvetleniil a F8igazgatd, az adott szervezeti egység, valamint
annak vezetGje elé észrevételeit elGterjeszteni; a kozérdek(i adatok kezelésével
kapcsolatos szabalyok megsértésének észlelése esetén hataridé tizésével felhivja az
érintett szervezeti egység vezetGjét a szabalysért6 allapot megsziintetésére és a
sziikséges intézkedések megtételére. Amennyiben a hatarid6 eredményteleniil telik el,
az adatvédelmi tisztviseld eljarast kezdeményez a F8igazgatdnal, az Altalanos kdzzétételi
lista Il.1.pont részben (a jogszabdlyok tekintetében), I1.13., 11.15., 11.18. pontjdhoz
torténd adatszolgaltatds, annak jogszabalyban meghatdrozott frissitése, aktualizalasa.
Az Informatikai, finanszirozasi és kontrolling osztalyvezet6, mint az adatkozlés technikai
felel6se, egyéb feladatai a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a
honlap adatstrukturajat és formajat, gondoskodik a kozzéteendé adatok folyamatos
hozzaférhetGségérdl, biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelGs
altal kozzétételre atadott adatokkal, gondoskodik a k6zzéteendd adat el6z6 allapotanak
archivalasardl, ahol ezt jogszabaly el8irja

Adatfelel6sok feladatai: kdzzéteend6 adat tovabbitasa az adatkozlés technikai felel6se
altal kijelélt munkavallalé felé irasban, e-mail Utjdan minden esetben az intézményi
adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatasaval, azaz e-mail Ulzenet masolatban torténd
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b)

c)

d)

e)

f)

g)

9.5.

10.1.

becsatolasaval, kérdéses esetben véleményezésével torténik. Az adatfelel6s a
hataskorébe tartozo kozérdekd adat, vagy adatcsoport valtozasa esetén kezdeményezi
a kozzététel modositdsat.
Bels§ ellendr feladata az Altaldnos kozzétételi lista 11.12. pontjdhoz torténd
adatszolgaltatas, annak jogszabalyban meghatarozott frissitése, aktualizalasa.
DontéselSkészits és kozbeszerzési osztalyvezets feladata az Altaldnos kozzétételi lista
l1.4., 11l.7., valamint a lll.8. pontjaihoz torténd adatszolgaltatds, annak jogszabalyban
meghatarozott frissitése, aktualizalasa.
Informatikai, finanszirozasi és kontrolling osztalyvezets az Altalanos kozzétételi lista
[1.6., 11.10., 1.14. pontjaihoz tortén6é adatszolgaltatds, annak jogszabalyban
meghatarozott frissitése, aktualizalasa.
Logisztikai osztalyvezet6 az Altaldnos kozzétételi lista 1l.4. pontjdhoz torténd
adatszolgdltatas, annak jogszabalyban meghatarozott frissitése, aktualizalasa.
MindGségiranyitasi és dokumentacids osztalyvezetd feladata az Altaldnos kozzétételi
lista 1.1., .2, 1.3, 1.11,, Il.1. pontjdhoz, az ott megjelolt Ggyrendek és szabdlyzatok
vonatkozasaban, tovabba a I1.5. pontjaihoz toérténdé adatszolgaltatas, annak
jogszabalyban meghatdrozott frissitése, aktualizalasa.
Pénziigyi és szamviteli osztalyvezetS feladata az Altaldnos kozzétételi lista IIl.1.
pontjdhoz torténd adatszolgaltatas, annak jogszabalyban meghatarozott frissitése,
aktualizaldsa.
Személyzeti, bér és munkaligyi osztalyvezets feladata az Altaldnos kdzzétételi lista
[1.11. és lll.2. pontjahoz torténd adatszolgaltatas, annak jogszabalyban meghatarozott
frissitése, aktualizalasa.
Szervezeti egységek vezetSinek feladatai: ellen6rzi, hogy a beérkez6 igény a Korhaz
kezelésében |év6 adatra vonatkozik-e; a kért adat rendelkezésre dll-e, szlikséges-e az
adatigénylés pontositasa, amennyiben igen, felterjeszti az adatvédelmi tisztvisel6nek,
szikséges-e a hataridé hosszabbitds, amennyiben igen, felterjeszti az adatvédelmi
tisztvisel6nek indokolt-e koltségtérités megallapitasa, amennyiben igen, felterjeszti az
adatvédelmi tisztvisel6nek; felterjeszti a valasztervezetet a FGigazgatadi titkarsagra.

10. Fejezet
Zaro rendelkezések

A Szabalyzat megismerésérdl az adatfelel6sdknek, az adatkozlés technikai felel6sének
nyilatkozniuk kell.
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1.sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

AdatfelelGs

Frissités

MegGrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és

MinGségiranyitasi és

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

1. |telefaxszama, elektronikus levélcime, dokumentacios koévetben torlends
honlapja, Ugyfélszolgdlatanak osztélyvezet§ azonnal
elérhetGségei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti| .. ., ., .., .., ., . .
e . ) MinGségiranyitasi és | A valtozasokat o
felépitése szervezeti egységek . N Az el6z6 allapot
2. e s ) dokumentdcios kovetSen N .
megjelolésével, az egyes szervezeti . . torlendé
. . osztalyvezetd azonnal
egységek feladatai
A kozfeladatot elldtd szerv vezetGinek és| .., , ., ., . .
. , MinGségiranyitasi és | A valtozasokat s
az egyes szervezeti egységek vezet6inek L . . Az el6z6 dllapot
3. , i 2 i dokumentacids kévetGen .. .
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és , B torlendé
B . oy osztalyvezetd azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belil illetékes
tgyfélkapcsolati vezetd neve, A valtozasokat o w s
« \ v . . . Az el6z6 dllapot
4%, | elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, - kovetben . .
. L . torlendé
elektronikus levélcime) és az azonnal
tgyfélfogadasi rend
Testlleti szerv esetén a testilet |étszama, A valtozasokat Y
e | = . o . R Az el6z6 allapot
5%, | 0sszetétele, tagjainak neve, beosztasa, - koévetben . .
. v torlendé
elérhetGsége azonnal
A kozfeladatot elldté szerv irdnyitdsa,
fellgyelete vagy ellenérzése alatt allg, A vdltozdsokat | Az el6z6 allapot 1
6*. | vagy alarendeltségében m(ikodé mas - kovetben évig archivumban
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, azonnal tartasaval
és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban allo, illetve részvételével
m(ikodé gazdalkodd szervezet neve, )} ) Y
. & . ‘s S A véltozdsokat | Az el6z6 allapot 1
« | székhelye, elérhet6sége (postai cime, R . ,
7*. , h . - kovetGen évig archivumban
telefon- és telefaxszama, elektronikus , .
L . . . . azonnal tartasaval
levélcime), tevékenységi kore,
képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
8*. | elérhetGsége (postai cime, telefon- és - kovetGen évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal tartasaval
alapité okirata, kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly A valtozdsokat | Az el6z6 allapot 1
9%, | megjelolése, illetve az azt alapitd - kovetGen évig archivumban
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal tartasaval
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetGsége, mikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
10*. | lapok neve, a szerkeszt&ség és kiadd neve - kovetGen évig archivumban
és cime, valamint a fGszerkeszt6 neve azonnal tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra
jogosult szervnek, ennek hidanydban a

,,,,,,

A valtozasokat

Az el6z6 dllapot 1

11. | . " dokumentacios kovetben évig archivumban
kozfeladatot ellaté szerv felett . 3 (s
. L P , osztalyvezetd azonnal tartasaval
térvényességi ellenbrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Meg6rzés
Jogi
el6add/Adatvédelmi
tisztvisel6
jogszabalyok,
A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, kozjogi
hatdskorét és alaptevékenységét | szervezetszabalyozd
meghatfrozo, . @ sz,ervre "°"afkf’z°. eszkolzo,k A valtozdsokat | Az el6z6 allapot 1
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi| vonatkozasaban, " ‘s ,
1 , } e . , kévetGen évig archivumban
szervezetszabdlyozd eszkdzok, valamint a mig .
o e A I, o azonnal tartasaval
szervezeti és muUkodési szabalyzat vagy | MinGségiranyitdsi és
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi dokumentacios
szabalyzat hatdlyos és teljes szbvege osztalyvezets az
lgyrendek és
hatalyos
szabalyzatok
vonatkozasaban
Az  orszdgos illetékességli  szervek,
valamint a  févarosi és  megyei A valtozasokat s
% P , . o Az el6z6 dllapot
2*. | kormanyhivatal esetében a kozfeladatot - kovet6en torlends
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl azonnal
sz6l6 tajékoztatéd magyar és angol nyelven
3% A helyi. Onkormanyzat oOnként vdllalt i Negyedévente
feladatai
Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatésagi lgyekben (igyfajtdnként és
eljarastipusonként a hatdskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor
gyakorlasanak atruhazdsa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terllete, az ligyintézéshez
szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
duak? meghataroz.a,sa,}, alapve.to’elljaram A valtozasokat o
4%, szaballyo,k,, az eIJa’ra.st meglndlt(? |.rat i KEvetden Az el?zo alli}pot
benyujtasanak maddja (helye, ideje), torlendé
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés azonnal
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az Ugyek intézését segit6é
Uutmutaték, az dgymenetre vonatkozd
tdjékoztatds és az lgyintézéshez hasznalt
letolthet6  formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6épontfoglalas, az
lgytipusokhoz kapcsolédd jogszabalyok
jegyzéke, tdjékoztatds az Ugyfelet
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megilleté jogokrdl és az ugyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyudjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,

A véltozasokat

Az el6z6 dllapot 1

5. .. fleat . e 2 dokumentacios kovetben évig archivumban
a kozszolgaltatasok igénybevételének . . (s
. - p (g v e osztalyvezetd azonnal tartasaval
rendje, a kozszolgdltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények
A kozfeladatot elldtdé szerv  altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (néy,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a Informatikai, , , vy s
- P iz . . ) R A viéltozdsokat | Az el6z6 allapot 1
kitoltendé kérdGiv), az adatvédelmi| finanszirozasiés e , )
6. S . . P . kovetGen évig archivumban
nyilvantartasba bejelentendd kontrolling . .
S . . o . . azonnal tartasaval
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti osztalyvezetd
azonositd adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(jtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés moddja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos e w s
. L , o fes s Az el6z6 dllapot 1
« | Kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés , , i
7. Ly . L L - Negyedévente | évig archivumban
madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a L, .
e L tartasaval
koltségtérités mértéke
A testileti szerv dontései elGkészitésének
rendje, az allampolgari kdzrem(kodés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai,
a testileti szerv Uléseinek helye, ideje, A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
8.* | tovabba nyilvanossaga, dontései, - kovetGen évig archivumban
Ulésének jegyzékonyvei, illetve azonnal tartasaval
Osszefoglaloi; a testileti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabadly
nem korlatozza
. . . P Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteend6 y ,
. . . L rendelkezése
jogszabalytervezetek és  kapcsolddo o P
L , hidnyaban a Az el6z6 dllapot 1
« | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat . ,
9. L w s S L - benyujtas évig archivumban
képvisel6-testiiletének nyilvanos ulésére i . -
.. e . e idépontjat tartasaval
benyujtott elGterjesztések a benyujtas o
Ca s kovetGen
id6pontjatél
azonnal
Informatikai, . -
.. " . s ) . Legaldbb 1 évig
A kozfeladatot elldté szerv altal kdzzétett | finanszirozasi és .
10. |, . . . , . Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kézlemények kontrolling (.
. " tartdsaval
osztalyvezet6
A kozfeladatot elldtd szerv altal kiirt | Személyzeti, bér és Az el6z6 dllapot 1
11. | pdlyazatok  szakmai leirdsa, azok munkadgyi Folyamatosan évig archivumban
eredményei és indokolasuk osztalyvezets tartasaval
. " g s A vizsgalatrol
A kozfeladatot elldtd szervnél végzett . g X o
. , sz616 jelentés Az el6z6 dllapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos " L . . . ,
12. Belsé ellenér megismerését | évig archivumban

vizsgalatok, ellen6rzések

megallapitdsai

nyilvanos

kovetben
haladéktalanul

tartdsaval
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A kozérdekld adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes  szervezeti  egység  neve,

Adatvédelmi

Az el6z6 allapot

megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

13. ) s s " S Negyedévente N )
elérhet6sége, s ahol kijelolésre keriil, az tisztségviseld &Y térlendé
adatvédelmi felelGs, vagy az informacids
jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellato szerv Informatikai, o

. - L . ) i Az el6z6 dllapot 1
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon | finanszirozasi és , . .

14. . R L . Negyedévente | évig archivumban
alapuld statisztikai adatgydjtés kontrolling .

e A 1t 4 [ . . tartasaval
eredményei, id6beli valtozdsuk osztalyvezetd
A kozérdekl adatokkal kapcsolatos , . Az el6z6 dllapot 1
B ot e Adatvédelmi ) (- .

15. | kotelez§ statisztikai adatszolgaltatas adott tisztviseld Negyedévente | évig archivumban
szervre vonatkozé adatai tartasaval
Azon kozérdek(i adatok hasznositdsara o
. . s s Az el6z6 dllapot 1

« | iranyuld szerz8dések listaja, amelyekben a , , i

16*. | . ‘o . i n - Negyedévente | évig archivumban

kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé L, .

. tartasaval

fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében , , o w s

s P s A viéltozdsokat | Az el6z6 allapot 1
« | 1év6 kozérdekd adatok felhasznaldsdra, L , . i

17*. L , L - kovetGen évig archivumban
hasznositdsara  vonatkozd  altaldnos .

o . azonnal tartasaval
szerzGdési feltételek

.. s . , . A véltozasokat e
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé Adatvédelmi . Az el6z6 allapot

8. | .. e s g kovetben N p

kiilonos és egyedi kozzétételi lista tisztvisel6 torlendé

azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében

lev6, a kozadatok Ujrahasznositdsardl

sz6lé  torvény szerint Ujrahasznositds

céljara elérhet6 kulturalis kézadatok

listdja a rendelkezésre allé6 formatumok , . i

A ) R A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1

« | megjeldlésével, valamint a kozfeladatot N . .

19. ‘s L . ,, - kovets 15 évig archivumban

ellato szerv kezelésében levé, . .
.. . et L napon belil tartasaval
a kozadatok Ujrahasznositasarol széld
torvény szerint Ujrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valo tadjékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis , .
.. . e , A valtozasokat Y
« | kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo . Az el8z6 dllapot
20.% |, PR . - kovetd 15 . L
altalanos szerzGdési feltételek . torlendé
) v napon belil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis
kozadatok Ujrahasznositds céljabol , ,
o . Ny A valtozasokat oy
21.* torténé  rendelkezésre  bocsatasdért i Kbvetd 15 Az el6z6 allapot
" |fizetendd dijak 4&ltaldnos jegyzéke, a . torlendé
. . . P . napon belil
dijszdmitas alapjat képezd tényezdSkkel
egylttesen
.. - i ) A véltozdsokat s
« | A kozadatok ujrahasznositdsarol sz6l6 . Az el6z6 dllapot
22. ., o L i - kovet6 15 . .
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas . torlendé
napon belil
A kozfeladatot ellaté szerv  dltal
megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szold torvény szerint
kotott  kizadrdlagos  jogot  biztositd A valtozasokat s
% , , P . i Az el6z6 allapot

23.* | megallapoddsok szerz6dé feleinek - kovetd 15 t5rlends
megjeldlése, a kizarélagossag napon belil
id6tartamanak, tdrgyanak, valamint a
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A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a

torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkoz,
kOzszolgdltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erével biré dokumentum (vagy

kézadatok  Ujrahasznositdsarél  szold A valtozasokat

2% torvény szerint i Kévets 15 Az el6z6 allapot
a kulturalis kozadatok digitalizalasara . torlendé
kizarélagos jogot biztositd napon bell
megallapodasok szévege
A koézadatok Ujrahasznositasardél szolo

az annak elérhet6ségére  mutatd A véltozdsokat s
o . . s N Az el6z6 allapot
25.* | hivatkozas), amely az Ujrahasznositas - kovetd 15 . .
oy s . . , . torlendé

céljabdl rendelkezésre bocsathatd napon belil

kdzadat gy(ljtésével, el6allitasaval,

feldolgozasaval és terjesztésével

Osszefligg6 koltségek jelent6s részének

sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a

kozfeladatot ellatd szerv részére
lll. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités MegGrzés

A kozfeladatot ellatd szerv  éves

koncessziéba adasra vonatkozé
szerz6dések  megnevezése  (tipusa),
tadrgya, a szerz6dést kot6 felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott id6re kotott

e s . e s . Pénzligyi és A véltozasokat s N
koltségvetése, szamviteli torvény szerint (e . A kozzétételt kdvets
1. , . i o R szamviteli kovetden L
beszamoldja vagy éves koltségvetés , . 10 évig
. I osztalyvezetd azonnal
beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamdra és személyi A kiilén
juttatdsaira vonatkozo6 Osszesitett adatok, . .
. . . L « . S jogszabdlyban
illetve Osszesitve a vezetGk és vezet6| Személyzeti, bér és , .
. T . o . , meghatarozott ideig,
2. |tisztségviselSk illetménye, munkabére, és munkadgyi Negyedévente de legaldbb 1 &vi
rendszeres juttatasai, valamint osztalyvezets 8 , 8
et g s . archivumban
koltségtéritése, az egyéb L
. . i’ tartasaval
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtdja és mértéke 6sszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasroél sz616 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatdsok s
& . - . & A dontés
kedvezményezettjeinek nevére, a ,
, . . . , Ly meghozatalat . .
3% tdmogatds céljara, dsszegére, tovabba a i KEvets A kozzétételt kovetd
* | tdmogatasi rogram megvaldsitasi . 5 évi
,g P ’g . g hatvanadik &
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a napi
kozzététel el6tt a koltségvetési Pig
tdmogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhaszndlasdval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési | .. ., .., . ., A dontés
s . . , Dontéselbkészits és ,
beruhazasra, szolgdltatas megrendelésre, . ‘- meghozataldt s I
L kozbeszerzési e A kozzétételt kovetd
4. |vagyonértékesitésre, e kévets ‘s
") /logisztikai . 5 évig
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy . Y hatvanadik
C b o ys . osztalyvezetd .
vagyoni érték(i jog datadasara, valamint napig
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szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrél sz6ld 2015. évi CXLIII.
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - dltaldnos forgalmi add
nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes (gylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgdltatdas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani

A kulon

A koncessziérél szolé  torvényben . .
jogszabalyban

meghatarozott nyilvanos adatok , .
% b s e . , meghatarozott ideig,
5.% | (palyazati kiirdsok, palyazék adatai, az - Negyedévente , L.
L ., , L de legalabb 1 évig
elbiralasrol készitett emlékeztetdk,

o . archivumban
palyazat eredménye)

tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen
egyestlilet tamogatasara, foglalkoztatottai
gy g , 108 A kulén

szakmai és munkavallaldi érdek- . ,
jogszabdalyban

képviseleti szervei szamadra, meehatirozott idei
6.* | foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, - Negyedévente & , L. &
. e , , de legalabb 1 évig
kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet ,
o . . archivumban
segité szervezet tdmogatdsara, (.
. . . tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggb kifizetésre) forditott, otmillio
forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unié tdmogatasaval | DontéselGkészit6 és Legalabb 1 évig
7. | megvaldsulo fejlesztések leirdsa, az azokra kozbeszerzési Negyedévente archivumban
vonatkozd szerz6dések osztalyvezet6 tartasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Dontésel6készitd és Legalabb 1 évig
8. |Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a kozbeszerzési Negyedévente archivumban
megkotott szerz6désekrdl) osztalyvezetd tartasaval
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	5.15.  A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény esetén az 5.1.-5.8. pontokba foglaltak szerint kell eljárni.
	5.16.  Az adatvédelmi tisztviselő felhívására az a szervezeti egység, amelynek feladatkörét az igény konkrétan érinti, a felhívásban meghatározott határidőn belül nyilatkozik arról, hogy az igényben szereplő adat döntés megalapozását szolgáló adat-e.
	5.17.  Az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység a döntés megalapozását szolgáló adatot tartalmazó igényt és a döntés megalapozását szolgáló adatot az annak megismerhetőségére vonatkozó véleményével együtt az igény tudomására jutását követ...
	5.18. A döntés megalapozását szolgáló adat megismerését – az adat megismeréséhez és a megismerhetőség kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével – a Főigazgató engedélyezheti.
	5.19. A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény a döntés meghozatalát követően akkor utasítható el, ha az adat megismerése a Kórház törvényes működési rendjét vagy feladat- és hatáskörének illetéktelen külső befolyástól mentes ...
	5.20.  Az adatok megismerését engedélyező döntésben a másolatok készítésére irányuló igény teljesítéséről, illetve megtagadásáról is dönteni kell, amely döntésről az adatvédelmi tisztviselő tájékoztatja az igény teljesítésében közreműködő szervezeti e...
	5.21.  A sajtótól érkező – a jogszabályi előírásoknak megfelelően anonimizált – igényt a Főigazgató az általa kijelölt adatfelelős közreműködésével intézi.
	5.22.  Az igény teljesítésére nyitva álló határidőt az igény beérkezésétől kell számítani; amennyiben az igénylés pontosításra szorul, a határidő kezdőnapja a pontosított igény benyújtásának napja.
	5.23.  A honlapon közzétett, bárki számára elérhető adatokra irányuló igény esetében – amennyiben az adategyezőség fennáll – az adatvédelmi tisztviselő az igénylőt tájékoztatja a közzétett adat nyilvános forrásáról és arról, hogy az igényt ezáltal tel...
	5.24. Ha az igénylő az adatokat betekintés útján kívánja megismerni, vagy a másolatokat személyesen kívánja átvenni, az adatvédelmi tisztviselő felveszi a kapcsolatot az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egységgel és az igénylővel időpont eg...
	5.25.  Az adatok tanulmányozására – az erre a célra kijelölt helyiségben – megfelelő időt kell biztosítani. A bemutatott dokumentum tanulmányozása során az igénylő kérdéseire válaszolni és az adatok biztonságára, illetve változatlanságára felügyelni k...
	5.26.  Az igénylő jogosult a bemutatásra került dokumentumokról jegyzeteket készíteni. Az igényelt adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül, az igénylő – költségtérítés ellenében – másolatot kaphat....
	a) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége,
	b) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének költsége, valamint
	c) ha az adatigénylés teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés teljesítésével összefüggő munkaerő-ráfordítás költsége.
	5.27. A teljesített adattovábbításról, valamint az elutasított kérelmekről az adatvédelmi tisztviselő jegyzőkönyvet köteles felvenni.
	5.28. Amennyiben az adattovábbítás 5.24. pont alapján betekintéssel történik, az erről szóló jegyzőkönyvet az igény teljesítésében közreműködő szervezeti egység munkatársa veszi fel, és 5 napon belül megküldi az adatvédelmi tisztviselő részére. A jegy...
	5.29. Ha az adatigénylés teljesítése a Kórház alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, ille...

	6. Fejezet
	6.1. Az adatvédelmi tisztviselő az igény teljesítésének megtagadásáról 15 napon belül értesíti az igénylőt, annak indokaival, valamint az igénylőt az Infotv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről – valamint az Infotv. 52.§ (2) bekezdésében rög...
	6.2.  A közérdekű adat megismerése iránti igény benyújtásától számított egy év elteltével, amennyiben az ügy lezárására, azaz az igény teljesítésére, az esetlegesen felmerülő költségek megfizetésére, illetve az igény teljesítésének megtagadására ez id...
	6.3.  Az adatvédelmi tisztviselő a benyújtott közérdekű adatmegismerési igényekről, az igények elintézésének módjáról, elutasító döntés esetében azok indokáról nyilvántartást vezet.
	6.4. Az adatvédelmi tisztviselő a nyilvántartásból teljesíti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatározott, valamint a honlapon történő adatszolgáltatást az ott meghatározott módon és határidőben.
	6.5.  Az adatvédelmi tisztviselő az igények intézésének rendjére vonatkozó, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti tájékoztatót biztosít Kórházi elérhetőségekkel együtt, valamint formanyomtatványt és jelen szabályzatot a Kórházi honlap „Közérdekű ada...
	7.1. A közzéteendő adatok közzétételi egységekbe, adatcsoportokba sorolódnak, melyek tételes felsorolását, továbbá – az egyes adatok vonatkozásában – az adatfelelősök megjelölését, az adatok elérésének, frissítésének és megőrzésének szabályait jelen S...
	7.2. Az adatfelelős a felelősségi körébe tartozó közzéteendő adatok közzétételét a Szabályzat mellékletében meghatározott időközönként, informatikai előadónak címzett és e-mail címére megküldött elektronikus levélben – mely levelet másolatban megkapja...
	7.3. A közzététel kezdeményezésekor a közzéteendő adatokat a Szabályzat 1. számú mellékletében meghatározott előírásoknak megfelelően kell megadni. Amennyiben az adatfelelős a közzététel kezdeményezésekor a közzéteendő adatokat nem a Szabályzat 1. szá...
	7.4. Az informatikai előadó a lehető legrövidebb időn belül gondoskodik a közzéteendő adat közzétételéről a Kórház honlapján (a továbbiakban: honlap), és a közzététel megtörténtéről elektronikus levélben értesíti az adatfelelőst, másolatban becsatolva...
	7.5. Az adatközlés technikai felelőse a szolgáltatott közzéteendő adatok teljes körűségét, illetve, valóságnak megfelelő tartalmát nem vizsgálja. A szolgáltatott közzéteendő adatok teljes körűségéért, és valóságnak megfelelő tartalmáért az adatfelelős...
	7.6. Az adatfelelős az értesítést követő 3 (három) munkanapon belül ellenőrzi a közzététel megtörténtét, valamint a közzétett adatok helytállóságát, illetve teljes körűségét.
	7.7. A tévesen vagy pontatlanul közzétett adatok helyesbítését, kicserélését az adatfelelős a hiba tudomására jutását követően azonnal kezdeményezi az adatközlőnél.
	8.1. A közzétételi listák adatait az adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló jogszabályban meghatározottak szerint kell közzétenni.
	8.2. A közzétételi listák felülvizsgálatát a tárgykör szerint érintett adatfelelős végzi, évente egy alkalommal, minden év április 1. napjáig. A tárgykör szerint érintett adatfelelős minden év április 10. napjáig megküldi a felülvizsgálat eredményét a...
	8.3. A közzétételi listák felülvizsgálatára bárki javaslatot tehet az adatvédelmi tisztviselőnél, aki a javaslatot – a tárgykör szerint érintett adatfelelőssel egyeztetve – megvizsgálja, és szükség szerint elvégzi a szabályzat módosítását.
	9.1. Főigazgató feladatai: koordinálja a közérdekű adatok és a közérdekből nyilvános adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat, adatvédelmi tisztviselőt jelöl ki.
	9.2. Adatvédelmi tisztviselő feladatai: gondoskodik a szabályzat felülvizsgálatáról, teljesíti a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH) felé kötelező adatszolgáltatásokat; koordinálja és nyomon követi a közérdekű adatigénylésekkel k...
	9.3. Az Informatikai, finanszírozási és kontrolling osztályvezető, mint az adatközlés technikai felelőse, egyéb feladatai a jogszabályban meghatározott keretek között kialakítja a honlap adatstruktúráját és formáját, gondoskodik a közzéteendő adatok f...
	9.4. Adatfelelősök feladatai: közzéteendő adat továbbítása az adatközlés technikai felelőse által kijelölt munkavállaló felé írásban, e-mail útján minden esetben az intézményi adatvédelmi tisztviselő tájékoztatásával, azaz e-mail üzenet másolatban tör...
	a) Belső ellenőr feladata az Általános közzétételi lista II.12. pontjához történő adatszolgáltatás, annak jogszabályban meghatározott frissítése, aktualizálása.
	e) Minőségirányítási és dokumentációs osztályvezető feladata az Általános közzétételi lista I.1., I.2., I.3., I.11., II.1. pontjához, az ott megjelölt ügyrendek és szabályzatok vonatkozásában, továbbá a II.5. pontjaihoz történő adatszolgáltatás, annak...
	f) Pénzügyi és számviteli osztályvezető feladata az Általános közzétételi lista III.1. pontjához történő adatszolgáltatás, annak jogszabályban meghatározott frissítése, aktualizálása.
	g) Személyzeti, bér és munkaügyi osztályvezető feladata az Általános közzétételi lista II.11. és III.2. pontjához történő adatszolgáltatás, annak jogszabályban meghatározott frissítése, aktualizálása.
	9.5. Szervezeti egységek vezetőinek feladatai: ellenőrzi, hogy a beérkező igény a Kórház kezelésében lévő adatra vonatkozik-e; a kért adat rendelkezésre áll-e, szükséges-e az adatigénylés pontosítása, amennyiben igen, felterjeszti az adatvédelmi tiszt...
	10.1. A Szabályzat megismeréséről az adatfelelősöknek, az adatközlés technikai felelősének nyilatkozniuk kell.


